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Guatemala, 30 de noviembre de} 2018
Informe No. 004-2018

Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes
Ciudad ’

Licenciade Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato No. 2641-2018, aprobado
mediante Acuerdo Ministerial No. 583-A-2018, correspondiente al mes de noviembre del
presente afio, para el cobro de mis honorarios presento factura de Pequefic Contribuyente
Serie “B” No. 000006.

Actividades Realizadas

a) Apoyar con la elaboracién de planes y proyectos operativos, de monitoreo y
seguimiento del personal en las diferentes actividades del Centro Cultural Miguei
Angel Asturias.

b} Apoyar en la coordinacion de la planificacidon operativa estratégica institucional de
mediano y largo plazo, integrando la perspectiva de personal, operaciones y logistica
del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

c) Apoyar como enlace con los programas artisticos y direccion para coordinar
internamente la entrega de informacion oportunamente.

d) Apovyar con la elaboracidn de la planificacion operativa institucional.

e} Apoyar en la coordinacién y el buen funcionamiento de la Direccian de Planificacion
de actividades artisticas del Centro Cuttual Miguel Angel Asturias.

f) Otras actividades afines a su contrato.



Resultados Obtenidos

1. Se apoy0 con la actualizacién del documento Matriz de Beneficiarios, para llevar
control de los usuarios que se presentaron a consuita a la Seccién de Programacién
durante el mes de noviembre.

2. Seapoyd con el archivo de documentos que ingresaron a la Seccién de Programacién
en el mes de noviembre.

3. Se apoyd con la comunicacion con los productores para darle seguimiento a los
expedientes de los siguientes eventos del mes de noviembre: Festival de Baile
Espafiol, Pastorela Navidefia en Temporada Familiar, En Busca de! Dorado, Gala
Navidefia, Temporada Extraordinaria y Oficial de la Orquesta Sinfénica Nacional,
Noches de Ballet, Cascanueces en Temporada Navidefia, El Rapto del Reno de la
Nariz Colorada, Clausuras de las Escuelas Municipales de Danza y Mdsica y Bohemia
Suburbana Sinfénico en la Seccidn de Programacion.

4. Seapoyo con la elaboracidn de oficio para la notificacién de autorizacién de solicitud
para realizacion de evento el 15 de diciembre del presente afio en el Centro Cultural
Miguel Angel Asturias y oficio para autorizacién de cambio de nombre del evento
“The Beatles Sinfénico” cuyo-nombre cambid a “Bohemia Suburbana Sinfénico” que
se llevo a cabo el 29 de noviembre.

5. Se apoyd atendiendo usuarios que se presentaron a consulta a la Seccién de
Programacidn en el mes de noviembre.

Atentamente,
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